INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes ’
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

/
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:  Rigoberto M& Castillo CuUl: 1993719460401
Ndmero de contrato: DGDR-029-66-2021 ~ Acuerdo Ministerial: 09-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales _ Nit del Contratista: 1222279
Ndmero de Factura: 240665892 Serie: 2291B7E2 -
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE ~
Monto Total del Contrato Q 166,645.16 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021 -
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Admnistracién y Finanzas
Objetivos del Contrato: El "profesional"” se compromete a prestar sus Servicios profesionales para Administracién y

Finanzas, de la Direcciéon General del deporte y la Recreaciém Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia
de la cual es profesional, en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato:
Tercera).

/
Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para la revisién de papeleria para firma de las autoridades de la Direccidn
Administrativa Financiera;

2. Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la normas legales vigentes relacionadas a los
procesos observados por la Direccién Administrativa Financiera;

3. Brindé asesoria a las autoridades de la Direccion Administrativa Financiera en reuniones con autoridades de la Direccién General del

Deporte y la Recreacién e instituciones externas;
4. Brindé asesoria en el desarrollo de reportes requeridos por la Direccién Administrativa Financiera.

Rigoberto Ma Castillo 3 Licenciado Hugo Roberto Tun Acosta

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

/ Firma y sello de la Aytori ue Evalta los Servicios
(segtin Clausula de o: Décima Primera)

Lic. Hugo Roberto Tun Acosta
. Director Administrativo y Financiero

Direccion General del Deporte y la Recreacion

Viceministerio del Deporte y la Recreacion



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, '3}), de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

v

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Rigoberto M@ Castillo / CUl: 1993719460401

Nimero de contrato: DGDR-029-66-2021 . Acuerdo Ministerial: 09-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales p Nit del Contratista: 1222279

Ndmero de Factura: 240665892 / Serie: 2291B7E2 <
Honorarios Mensuales: Q. 14,000.00 : Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 166,645.16 Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021”"
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracion y

Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de
la cual es profesional, en la prestacién de $ervicios Profesionales qugfs’é describen a continuacidn, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Se asesord en diferentes certificaciones de documentos que requirié la Contraloria General de Cuentas, el Ministerio Pdblico, asi como solicitudes de otras
personas relacionadas a los diferentes procesos administrativos de la Direccién General del Deporte v la Recreacién y de Direccién Administrativa Financiera.
© Se asesord en procesos relacionados a los cierres contables de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

o Se asesord en el tramite de cambio de distintivos de la flota vehicular de la Direccién General del Deporte y la Recreacién ante la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-.

e Se asesord en la elaboracién de actas de programacién de bienes adquiridos mediante contrato abierto.

 Se asesord en el tramite de gestién de certificaciones de propiedad de vehiculos por salvamento y reposicién de parte de Aseguradora del Crédito
Hipotecario Nacional.

o Se asesord en la mesa técnica juridica del Consejo Nacional del Deporte y la Recreacién -CONADER-, en la elaboracién del Reglamento que rige la
Agencia Nacional de Dopaje de Guatemala, la elaboracién del Reglamento de la Comisién contra la Violencia en el Deporte, asi como diversas normativas
de CONADER. (/

o Se asesord en el andlisis de la normas y procedimientos de los Manuales de Adquisiciones de bienes, servicios y obras. /

o Se asesord en el andlisis de solicitud de un inmueble para el Viceministerio ante la Secretaria de Bienes en Extincién de dominio.

e Se asesord en temas legales relacionados a la gestidn de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

-

Rigoberto Ma Castillo Licenciado Hugo Roberto Tun Acosta

Nombre pleto\deél' Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Priméra)

//

irma de Cohtratista Firma y sello de la Autoridg@ Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contyd é¢ima Primera)

Lic. Hugo Roberto Tun Acosta
Director Administrativo y Financiero

Direccion General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién /

Direccién General del Deporte y la Recreacién /
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESIKADOS de actividades siendo el siguiente:

/ S
Nombre completo del Contratista:  Rigoberto Md Castillo d CuUl: 1993719460401
Ndmero de contrato: DGDR-029-66-2021 £ Acuerdo Ministerial: 09-2021 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 1222279 Y,
Nuimero de Factura: 240665892 Serie: 2291B7E2 /
Honorarios Mensuales: Q. 14,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE ]
Monto Total del Contrato Q. 166,645.16 Plazo del Contrato: 04/01/2021 al 31/12/2021”
Unidad Administrativa donde presta -
los servicios: Administracién y Finanzas ~/
Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y Finanzas de

la Direccion General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercer/a).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o A través de la asesoria en la elaboracién de certificacién de documentos que requirié el Ministerio Pdblico y la Contraloria General de
Cuentas por revisiones contables e investigaciones que se realizaron a los procesos contables de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién y Direcciéon Administrativa Financiera, se dio cumplimiento a las disposiciones de estos entes gubernamentales.

o A través de la asesoria prestada se obtuvieron aproximadamente quince distintivos para diferentes vehiculos de la flota vehicular de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

o De la asesoria profesional prestada se tramitaron dos certificaciones de propiedad de vehiculos que serdn repuestos por la
Aseguradora de El Crédito Hipotecario Nacional y que fueron declarados pérdida total.

o Mediate la asesoria prestada, se disefié el formato y contenido de actas adminitrativas de programacién de adquisiciones de bienes
por el sistema de contrato abierto.

o Como representante del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn en la mesa técnica juridica del Consejo Nacional del Deporte y la
Recreacién -CONADER-, se elaboré el Reglamento que rige la Agencia Nacional de Dopaje de Guatemala ~ANADO-, el Reglamento
de la Comisién Nacional contra la Violencia en el Deporte, asi como diversas normativas de CONADER.

o Se cumplieron los objetivos de asesoria en el andlisis de las disposiciones contenidas en el Manual de Adquisiciones de bienes, servicios y
obras, para actualizar esta normativa derivado a las reformas que se emitieron al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
e Se asesord en la solicitud de un inmueble para uso de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, tramite que estd en andlisis en
la Secretaria de bienes en extincién de dominio.

e Se brindé asesoria en asuntos legales que se orientaron a mejorar los procesos administrativos de la Direccién Administrativa
Financiera.

e Se asesord en la elaboracién de matrices que permiten controlar las diferentes etapas de las adquisiciones y contrataciones mediante
procesos de cotizacién v licitacién.

Rigoberto Mé& Castillo Licenciado Hugo Roberto Tun Acosta pd

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contratg; Décima Primera)

~Firma de Contrati&{: Firma y sello de la Autofitic ue Evalua los Servicios
(segtin Clausula de cgntrgfo) Décima Primera)
Lic. HugdRderjo Tun Acosta
Director Administrativo y Financiero

Direccion General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion




